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Smeérnice Lékarské fakulty Masarykovy univerzity ¢. 2/2020

POKYNY K FORMALNIM NALEZITOSTEM ZAVERECNYCH
BAKALARSKYCH A DIPLOMOVYCH PRACI VYPRACOVANYCH
NA LEKARSKE FAKULTE MU

Podle § 28 odst. 1 zakona ¢. 111/1998 Sb., o vysokych Skolach a 0 zméné a
doplnéni dal&ich zakonl (zdkon o vysokych &kolach), ve zné&ni pozd&jich predpisi
(dale jen ,zakon o vysokych Skolach“), vydavam tuto smérnici.

I. Uvodni ustanoveni

(1) Cilem této smérnice je upravit a specifikovat pravidla nalezitosti bakalarskych
a diplomovych (déle jen ,zavérecné prace") praci odevzdanych na Lékarské fakulté
MU po 1. 1. 2024.

II. Rozsah a jazykova aprava zavérecnych praci

(1) Minimalni rozsah u bakalarské prace cini 30 normostran, u diplomové prace
50 normostran. Minimalni rozsah stran je zapocitatelny v Upravé dale uvedené.
V zadani prace mlze byt rozsah omezen horni hranici poétu normostran nebo
znak( véetn& mezer. Do rozsahu prace se zapoditava titulni strana, abstrakt se
seznamem kli¢ovych slov, obsah prace a seznam pouzitych pramend.

(2) Autor zavérec¢né prace odpovida za jazykovou korekturu textu. Hrubé pravopisné
chyby jsou dlvodem pro nepfijeti prace.

III. Harmonogram odevzdani zavérecnych praci

(1) Terminy pro odevzdani zavérecnych praci jsou stanoveny v navaznosti na termin
prihlaseni ke statni zavérecné zkousce, a to nasledovné:
a) u prezenc¢ni formy studia je nutno odevzdat zavérecnou praci do 30. dubna,

b) u kombinované formy studia je nutno odevzdat zavére¢nou praci odevzdat
do 15. Cervna.

Garant studijniho programu muZe rozhodnout o dfivé&j$im terminu pro odevzdani
zavérecné prace.

(2) Neodevzda-li student zavéreCnou praci ve vySe uvedenych terminech, nebo
nesplni-li predpoklady k vykonani statni zkousky, bude moci pfistoupit ke statni
zavéreCné zkousSce v nasledujicim nejblizSim vyhlaSeném terminu statnich
zkousek.

IV. Struktura zavérecné prace

(1) Prace sestava z titulni strany, Cestného prohlaseni, abstraktu se seznamem
rv r Ve T [e]
klicovych slov, obsahu, samotneho textu, seznamu pouzitych pramenu, a to
v poradi, v jakém byly uvedeny.

(2) Titulni strana je umisténa na samostatném listu. V horni Casti je uvedeno
~Lékarska fakulta Masarykovy univerzity", studovany program a katedra (nebo
Ustav), na které bude prace obhajovana. V prostfedni ¢asti je uveden druh prace,
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(3)

(4)

(5)

(6)

(7)

(1)

(2)

jeji ndazev a jméno autora. Ve spodni ¢asti je uveden akademicky rok odevzdani
prace.

Cestné prohldgeni je umisténo na samostatném listu. Sestava z nize uvedeného
textu (doplnéného o druh a nazev prace) a vlastnoru¢niho podpisu autora. Text
Cestného prohlaseni ma nasledujici podobu: Prohlasuji, ze jsem [druh kvalifikacni
prace] praci na téma [nazev kvalifikaéni prace] zpracoval/a sam/sama. Veskeré
prameny a zdroje informaci, které jsem pouzil k sepsani této prace, byly citovany
a jsou uvedeny v seznamu pouzitych pramend a literatury.

Abstrakt se seznamem klicovych slov je umistén na samostatném listu. Sestava
se z Ceské a anglické verze abstraktu (obvykly rozsah kazdé z nich ¢ini 500 - 600
znak( vletn& mezer) a eské a anglické verze seznamu kli¢ovych slov (obvykly
rozsah seznamu ¢ini 5 - 10 slov). Text obou jazykovych verzi abstraktu a seznam{
klicovych slov musi byt shodny s témi, jez student uvede v archivu zavérecné
prace v IS MU.

Obsah prace je umistén na samostatném listu nebo listech. Zahrnuji se do néj
kapitoly a podkapitoly. Jednotlivé polozky jsou cCislovany a opatfeny Udajem
o strané, na které zacinaji.

Samotny text prace se obvykle ¢leni na kapitoly, podkapitoly a oddily. Cislovani
se provadi arabskymi Cislicemi s tim, Ze jednotlivé Grovné se oddéluji teckou
(1 Nazev kapitoly, 1.1 Nazev podkapitoly, 1.1.1 Nazev oddilu). Kapitola zacina
vzdy na nové strané. Je-li prace tisténa oboustranné, zacina kapitola vzdy na nové
liché strané.

a. V pripadé, Zze byly vysledky diplomové prace pred jejim odevzdanim
na LF MU publikovéany v odborném recenzovaném periodiku, lze
diplomovou praci odevzdat ve formatu komentované odborné
publikace (¢lanku), pficemz vSak museji byt dodrzeny =zakladni
pozadavky na strukturu textu zavérec¢né prace dle ¢l. IV. odst. 1 az 7
této smérnice. Student musi byt prvnim autorem clanku. Clének je
doplnén komentarem ve strukture: Uvod (s prehledem literatury), Cile
a hypotézy fresené publikacnim vystupem (c¢lankem), na které
navazuje Cast komentujici vysledky ¢lanku a uvadéjici kontext v
celkovém rozsahu prace. Vyzadovana je také zavérecna diskuse o
obecnych zjiSténich a zavérech. Dale také plati, ze jako diplomové
prace mohou byt pfedloZzeny pouze ty publikac¢ni vystupy, u nichz je z
afiliace patrné, ze byly dosazeny jako vysledky studia na LF MU a jejich
afiliace LF MU dle fadnych akademickych zvyklosti.

Seznam pouzitych pramend je um|sten na samostatném listu nebo listech. Povinné
zahrnuje seznam pou2|tych pramenu které byly citovany v samotném textu prace
(kritéria pro Fazeni pramenu vychazeji z citaéniho standardu).

V. Formalni pozadavky kladené na zavérecnou praci

Prace se vyhotovuje na pocitaéi ve formatu, ktery akceptuje archiv zavérecné
prace v IS MU. Format papiru je A4, barva textu odstavce je Cerna.

Jednotlivé strany jsou vzestupné Cislovany arabskymi Cislicemi ve tvaru ,1".



VI.

Citacni norma

(1) Pro zavérecCnou praci jsou predepsany citace v textu a vytvareji se bibliografické
citace podle citac¢ni normy AMA style.

(2) Pro citaci zdroji se pouZiji tyto obecné zasady:

Cituji se vSechny prameny, z nichz autor Cerpal informace, tj. za doslovny
citdt nebo parafrdzovany text se vlozi citace (odkaz), podle niz Ize
jednoznaéné identifikovat citovany zdroj v seznamu pouzitych pramend.

Bibliografické citace v soupisu literatury musi obsahovat maximum udajd,
podle kterych Ize dokument jednoznacné identifikovat pro pfipad kontroly
spravné interpretace pouzitého zdroje.

Neni-li néjaky Udaj v dokumentu uveden, ale je zjistén z jiného zdroje (napf.
z knihovniho katalogu, webové stranky vydavatele apod.), uvede se
v hranatych zavorkach. Nelze-li jej nijak zjistit, Udaj se vynechava.

Udaje pro citovani se prebiraji u a) monografii z titulniho listu, rubu titulniho
listu, pripadné z tirdze, obalky, & v dalSich ¢&astech dokumentu,
u ¢asopiseckych ¢lank( Udaje o autorovi a ndzvu €lanku z ¢lanku, zatimco
zbyvajici Udaje o casopise (nazev, rok vydani, rocnik, cislo) z obalky
Casopisu, jeho tirdze, pripadné =ze zahlavi nebo zapati clanku,
c) u dokumentl na elektronickych nosi¢ich z potisku nosi¢e (potisk CD, $titek
na disketé apod.), z obalu (booklet CD aj.) a az v poslednim pripadé
ze soubort uloZenych na nosidi.

V seznamu pouzitych pramenl se neuvadi zadné zdroje, které s tématem
nesouviseji a které nebyly pfi vzniku prace pouzity.

Udaje psané jinym pismem, neZ latinkou se transliteruji (napf. KapMaHHbisi
YelCcKo-pyCcCckmii cioBapb piSeme Karmannyj ¢essko-russkij slovar).

Online dokumenty ve formatu PDF, HTML apod. se cituji jako elektronické
dokumenty, tj. v souladu s pokynem cita¢niho stylu v pfislusnych ¢astech
bibliografické citace uvadime typ dokumentu, datum pfistupu k dokumentu
a internetovy odkaz na dokument (umozfiuje-li to citacni styl, tak misto
odkazu udaj DOI).

Dodrzuje se jednotna podoba citaci v textu i bibliografickych citaci v seznamu
pouZitych pramend.

Doporucuje se pouziti cita¢niho manazera (napf. zdarma dostupné Zotero
nebo pro MU licencovany EndNoteWeb) kvili dodrzeni jednotné podoby citaci
v textu i bibliografickych citaci. Navody k ovladani téchto aplikaci jsou
dostupné na webovych strankach Knihovny univerzitniho kampusu.

(8) K vypracovani zavérecné prace se doporuduje vyuzit Sablonu zavéreénych praci,
soucasti které je Navod k Sabloné. Oba tyto dokumenty jsou studentim dostupné
z webovych stranek fakulty. Sablona tvofi pFilohu ¢. 1 této smérnice.

VII.

Zverejnovani, kontrola a archivace zavérecnych praci

(1) Zavére¢né prace jsou nevyd&letnd zvefejnény véetné& posudkld (Skolitele
o . ’ . ’ v . v ’ ’

a oponentu) a informace o vysledku obhajoby. Timto zverejnénim se rozumi
ulozeni elektronické verze v archivu IS MU. Toto ustanoveni musi byt aplikovano
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tak, aby jim, v souladu s ustanovenim § 47b zakona ¢. 111/1998 Sb., o vysokych
Skolach, z néhoz vychazi, nebyla dotéena

a) ochrana informaci chranénych zvlastnim zakonem,

b) ochrana obchodniho tajemstvi,

c) ochrana opravnénych zajmu tfetich osob hodnych zvlastniho zietele,

d) ochrana dugevniho vlastnictvi MU, zejména ochrana vynalez{

¢i technickych Feseni.

Césti zavére¢né prace, které takové informace obsahuji, nemusi byt vyjimeéné
zverejnény za predpokladu, Ze tato skuteCnost a rozsah nezverejnénych casti
prace byly specifikovany jiz v jejim zadani, popripadé tak stanovil Skolitel
v pribéhu nebo pFi odevzdani prace, ve véech pripadech se souhlasem pfisluéného
prodékana, a to po dobu trvani prekazky pro zverejnéni, nejdéle na dobu tfi let.
Povinnosti studenta a uchazece je zpracovat a strukturovat zavérecnou praci tak,
aby nebylo az na vyjimky nutné zavéreCnou praci nezverejnit a aby jeji verejna
¢ast podavala Uplné informace o cilech prace a dosazenych vysledcich. Vedouci
prace, respektive skolitel, se souhlasem pfislusného prodékana urcuje i termin,
ke kterému pominou dlivody pro nezverejnéni, a prace bude zvefejnéna v plném
rozsahu, pokud takovy termin ma nastat dfive nez za tfi roky od ulozeni do archivu
IS MU.

(2) Student odevzdava elektronickou verzi zavérec¢né prace v IS MU, tato je

(3)

(4)

(5)

(6)

(1)

(2)

(3)

rozhodujici pro oponovani prace. Tisténa verze neni pozadovana s vyjimkou
uvedenou v bodé 6.

Provedeni kontroly podle Clanku 40 odstavce 2 pismen a) aZ c) SZR MU stvrzuje
vedouci, respektive Skolitel, popfipadé osoba jim povérend, v pfislusné aplikaci
IS MU, a to nejpozdé&ji sedm pracovnich dnl pred konanim obhajoby z&vére¢né
prace.

Zavérelné prace a posudky musi byt zvefejnény nejméné pét pracovnich dnl pred
konanim obhajoby.

Odevzdanim zavére¢né prace k obhajobé vyslovuje autor souhlas s jejim
zverejnénim podle odstavce 1, a to bez ohledu na vysledek obhajoby.

Fakulta je povinna zaslat bez zbytecného odkladu po obhajeni zavérecné prace,
jiz se tyka odklad zverejnéni podle odstavce 1, jeden vytisk prace k uchovani
ministerstvu. Naklady na pofizeni vytisku a jeho zaslani hradi fakulta.

VIII. Neéktera ustanoveni o obhajobach zavérecnych praci

Vedouci pracovisté, které garantuje studijni program, ¢i jim povérend osoba,
uruje oponenta zavére¢né prace a stanovuje termin vypracovani posudk{
ze strany vedouciho prace a oponenta. Nalezitosti posudku je opravnén urcit
metodickym pokynem pfislusny prodékan.

Kona-li se obhajoba zavérecné prace spolec¢né s Ustni zkouskou, probéhne nejprve
obhajoba prace. O pribé&hu obhajoby zavéreéné prace se sepie protokol, jehoZz
soucasti je popis prib&hu obhajoby a jeji vysledek, a dale datum a podpisy
predsedy a ¢lenl komise, pred niz byla prace obhajovadna. Soucasti protokolu je
i zaznamenani ptipadnych odlinych nazor( &lend komise.

V pripadé, ze posudek vedouciho nebo oponenta zavérecné prace hodnoti praci
stupném nevyhovujici (F) a student je pfi obhajobé& hodnocen znamkou priznivé;jsi,
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(4)

(1)

(1)

(2)
(3)

(4)

je nutno v protokolu uvést stanovisko k vyhraddm, které byly divodem pro
hodnoceni predmétné prace jako nevyhovujici.

Jestlize posudek vedouciho nebo oponenta zavérecné prace hodnoti praci stupném
nevyhovujici (F) a student je takto hodnocen i pfi jeji obhajobé&, urci predseda
komise dalsi postup, ktery zaznamena do protokolu. V protokolu komise uvede
konkrétni vyhrady k pribé&hu obhajoby. Jestlize komise rozhodne o vraceni prace
k pfepracovani, uvede také doporuceni pro dalsi postup pfi zpracovani prace.
Student je v takovém pripadé sezndmen se zapisem v protokolu o pribé&hu
obhajoby.

IX. Plagiatorstvi v zavérecnych pracich

Jestlize hodnocend zavérecna prace vykazuje znaky plagidtorstvi a mira shody
s jinymi pracemi je takova, Ze prace neni plvodnim dilem, je nutno tuto
skutecnost uvést v posudku prace a praci ohodnotit stupném nevyhovujici ,F".
Vedouci pracovisté, na kterém byla uvedend prace zpracovana, je povinen tuto
skutecnost pisemné oznamit prisluSnému prodékanovi cestou studijniho oddéleni.
Soucasné v zavislosti na zdvaznosti zjité&ni o rozsahu neplvodnosti dila zvazi
podani podnétu k zahajeni disciplinarniho fizeni dékanovi fakulty. Nepodani
podnétu k zahdjeni disciplindrniho Fizeni je nutno zddvodnit ve vy$e uvedeném
oznameni.

X. Zavérecna ustanoveni

Vykladem a kontrolou dodrZzovani jednotlivych ustanoveni této smérnice a
o v v . . . ré . .’ . v v .e v s v s . rd

prubéznou iniciaci jeji aktualizace povéruji prodeékana pro nelékarske studijni

programy a informacni technologie.

Tato smérnice nabyva ucinnosti dnem jejiho zverejnéni.

Dnem nabyti Gc¢innosti této smérnice se zrusuje smérnice LF MU ¢&. 2/2020 -
Pokyny k formalnim nalezitostem zavérecnych bakalarskych a diplomovych praci
vypracovanych na Lékarské fakulté MU, ¢. j. MU-1IS/87653/2020/1165748/LF-2.

Nedilnou soucasti smérnice je jeji ptiloha Pfiloha ¢. 1 - Sablona.

prof. MUDr. Martin Repko, Ph.D.
dékan Lékarské fakulty MU
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